SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG THPT NGO QUYEN
S6: 01/KH-NQ Thanh phé Hé Chi Minh , ngdy 11 thang 7 nam 2022
KE HOACH

To chire tiép nhan hd so hoc sinh nhip hoc vao 16p 10
Nam hoc 2022 -2023

Can clr vao van ban sb 2359/SGDDT-KTKD, ngay 11 thang 7 nim 2022 cia S&
Giao dgc va Pao tao v€ viéc ndp va nhan ho so hoc sinh tring tuyén vao 16p 10 trung
hoc ph6 thong nam hoc 2022 -2023.

Cin cr vao yéu cau thu nhan, luu trit, bao quan ho so va phan chia ho so theo 16p
cua trrong THPT Ngb Quyén, hiéu trudng Truong THPT Ngoé Quyén lap ké hoach nhu
Sau.

I.  THU NHAN HO SO HQC SINH
A. Thoi Gian Thu Hd So:
Tir ngay 12/07/2022 dén 16h00 ngay 26/07/2022
Thoi gian thu nhén hd so"
Buéi sang: Ttr 7h00 dén 11h00;
Buoi chiéu: Tir 13h30 dén 16h00.

HO SO NHAP HOC GOM:

1. Phiéu diang ky xét tot nghiép trung hoc co s¢ nim 2022 va phiéu thi tuyén vao
16p 10 trung hoc phd théng nim hoc 2022-2023;

2. Phiéu bao diém tuyén sinh 10 trén d6 c6 diém thi va 3 nguyén vong;

3. Hoc ba cap trung hoc co s& (ban chinh);

4. Giay chirng nhan tot nghiép tam thoi do céc co s gido duc cip va ndp ban
chinh van béng khi dugc Phong Gido duc va Pao tao cép phat;

5.Gidy khai sinh dugc kiém tra tir hd so dang ky dy thi vao 16p 10;

6. Gidy xac nhan duoc hudng chinh sach uu tién (néu c6) do co quan c6 thim
quyén cip.

B. CONG TAC HUONG DAN HQC SINH CHUAN BI NOP HO SO NHAP HOC:

1. Hoc sinh xem danh séch tring tuyén tai truéng THPT Ngd Quyén & bang thong
béo.

2. Phat hanh hé so nhap hoc tai ban huéng dan (gom so yéu ly lich, don xin nhap
hoc) va dién day du cac théng tin theo yéu cau.

3. Nop du ho so theo huéng dan.

C. CONG TAC THU NHAN HO SO , , ]
1. Y@u cau hoc sinh nop ho so xong, ngdi cho goi tén dén chirng kién viéc kiém tra
ho so;
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2. B¢ phan thu hé so hoc sinh ktém tra ho so cO dii va diing theo quy dinh. Néu
thiéu hay khong dung thi yéu cau hoc sinh b sung.

3. Cdp nhit cac hé so dd ndp vao bing in danh sach hoc sinh trang tuyén theo
budi trong ngay.

II.  BAO QUAN HO SO:

Cudi mdi budi lam viée cac ban thu hd so ban giao s6 hd so da nhan tron g budi vé
cho C6 Quynh. (c6 ky nhin ban giao tirng budi) va c6 trach nhiém bao quan, luu trir ho
so mot cach khoa hoc, cén than, ding qui dinh va phan chia hd so theo thr ty danh sach
tring tuyén va bao cdo tinh hinh thu nhan hd so mdi ngay cho Hiéu trudng.

ITII. NHAP VI TiNH VA IN DANH SACH TRUNG TUYEN
1. Panh dau vao 6 ndp hd so trén file vi tinh
2. In danh sach tring tuyén:

a. Nhap nam hoc “2022 -2023”

b. Ho tén Nguoi 1ap bang: Nhap Ho tén Nguoi 1ap bang.

c. Ho tén Hiéu trudng “Nguyén Hiru Tri”

d. Ho tén Phé Giam doc “Lé Hoai Nam”

In danh sach tring tuyén:

4. - In laser trén gidy A4 (Top = 0.5”; Bottom = 0.5”; Left = 0.8”; Right = 0.5”).
a. Luu ¥ chira 18 trai khoang 2.5cm dé dong tap
b. S6 luong ban in: 02 tap; Tat ca cac danh sach ndp cho S GD va DT phai in

trén gidy A4, in ngang va dong thanh tap, c6 ghi rd tén truong, nim hoc.

5. Thoi gian ndp danh sach, ndp dia va duyét danh sach: Theo lich cua S6 GD&DT

da quy dinh.

w

IV. HQP HQI PONG TUYEN SINH: SO KET VIEC NHAN HO SO VA BAO
CAO.

- Lan 1: Vao luc 9gio 30, ngay 11 thang 7 nim 2022, dia diém - phong hop, ndi
dung trién khai céng tac thu nhan ho so tuyén sinh 10 cta trudng THPT Ngb Quyén va
phan cong nhiém vu cu thé ting thanh vién.

- Lan 2: Vao ltc 08gio 00, ngay 28 thang 7 nam 2022, dja diém- Phong Hiéu
truong, téng két cong tac thu nhan hd so nhap hoc cua hoc sinh tai trudong.
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